TIREBOLU KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLAMA SURESI
(EN GEQ)

DOGUM

1-Ana, baba,vasi veya kayyimlarin Niifus Ciizdanlari. 5

2-Dogum, Saglik Kurulusunda gerceklesmesi halinde "DOGUM RAPORU".
3-Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ilgilinin s6zli beyani esas
alinir.

4-Yurtdisindaki dogum bildirimleri yabanc1 makamlardan alinmis resmi belge
veya raporun asli.

5 dakika

OLUM

1-Oliim, Sehir ve Kasabalarda 1593 sayil1 Umumi Hifzissthha Kanunu
geregince defin ruhsati vermeye yetkili olanlar,

2-Koylerde varsa resmi tabip veya saglik kurulusu, yoksa K&y Mubhtarlari,
3-Hastane ve bakim evi gibi saglik kurumlarinda kurum amirliklersi,

4-Askeri birliklerde tabipler veya i¢ hizmet mevzuatina gore kita komutan-
liklarinca gorevlendirilmis olanlar ve Askerlik Subeleri,

S-Afetlerde miilki idare amirlerince gorevlendirilecek memurlar,

6-Adli olaylarda ve kazalarda Cumhuriyet Basgsavciliklari,

7-Yurdisindaki 6liimlerde, dis temsilcilikler olaydan haberdar olduklar tarihten
itibaren on giin igerisinde,

8-Kanuni siire gectikten sonra bildirimlerde resmi saglik kurum kayitlar1 veya
diger resmi belgeler,

9-Yurt igcinde meydana gelen 6liimlerde 6liim nerede meydana gelmisse o yerin
niifus miidiirligiine, 6liim yerinin tespit edilememesi halinde ceset nerede

bulunmussa o yerin niifus miidiirliigline, 61iim tasit icinde olmussa bu tasittan ¢ikartildig

yerin niifus mudiirliigline bildirilir.
10-Oliim tutanaklarina varsa niifus ciizdam eklenir. Niifus ciizdan1 yoksa bu
husus tutanagin ilgili alanina belirtilir.

3 dakika

EVLENME

1-Yurti¢inde evlendirme yetkisi ve gorevi verilmis olanlar evlenmenin
yapildig: tarihten baglayarak on giin iginde iki 6rnegini o yerin niifus
miidiirliigiine gondermekle yiikiimliidiir.

2-Yurtdisinda yapilan evlendirmeler, dis temsilciliklerce otuz giin iginde
Tiirk vatandasi olan kisinin kayitli bulundugu niifus miidiirliigiine,

3 dakika

BOSANMA

1-Bosanma tarihi, bosanma kararinin kesinlestigi tarihtir. Yabanci mahkeme-
lerce verilen bosanma kararlarinin Tiirk mahkemelerince tenfiz veya tanima

karar1 verilip kesinlesmesi halinde, yabanct mahkemece verilmis olan kararin
kesinlesme tarihi, bosanma tarihi olarak kabul edilir.

3 dakika




2-Mahkeme karariin fotokopileri ile faks cihazi ile gonderilen 6rnenkleri
kabul edilip isleme alinmaz.

KAYIT
DUZELTME

1-Niifus kayitlarina iliskin diizeltme davalari, diizeltmeyi isteyen sahislar ile
ilgili resmi dairenin lizum tizerine Cumhuriyet Savcilari tarafindan yerlesim
yeri adresinin bulundugu yerdeki gorevli Asliye Hukuk Mahkemesinde acilir.
2-Ayn1 konuya iliskin olarak niifus kaydinin diizeltilmesi davasi ancak bir
kere acilabilir.

3-Tespit davalari, kaydin iptali veya diizeltilmesi i¢in agilacak davalara
karine teskil eder.

4-Mahkeme kararinin fotokopileri ile, faks cihazi ile gonderilen 6rnekleri
kabul edilip isleme alinmaz.

3 dakika

DIGER
OLAYLAR

1-Aile kiitiiklerine tescil edilmesi gereken bilgilerden, dayanak belgesinde
bulundugu halde niifus kiitiiklerine hatal1 veya eksik olarak tescil edilen ya da
hi¢ yazilmayan veya miikerrer kayitlar maddi hata kapsaminda degerlendirilir.
Bu tiir maddi hatalar Genel miidiirliik¢e ya da dayanak belgesinin

bulundugu niifus miidiirliikleri tarafindan diizeltilir veya tamamlanir.

2- Dayanak belgelerindeki bilgilerin aile kiitiiklerine islenmesi sirasinda
yapilmis bir maddi hata s6z konusu degil ise aile kiitiigliniin herhangi bir
kaydinda diizeltme veya degisiklik mahkeme karar ile yapilir.

3 dakika

NUFUS KAYIT
ORNEGI

1-Bakanlik,

2-D1s temsilcilikler,

3-Asker alma iglemleri i¢in Milli Savunma Bakanligi,

4-Adli Makamlar,

5-Adli islemlerle sinirli olmak tizere kolluk kuruluslari,

6-Evlenme islemleri i¢in evlendirme iglemini yapmaya yetkili olanlar,
7-Oliim islemleri i¢in resmi saglik kuruluslar1 yada kdy muhtarlar,
8-Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve iist soylar1 yada
bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler,

O-Bunlar disinda kalan kurumlar ve tiizel kisiler, yazili olarak bagvurmak ve
istem nedenini agikca belirtmek suretiyle, Bakanlik veya miilki idare
amirinin emri ile niifus kayit 6rnegi alabilirler.

1 dakika

NUFUS
CUZDANI

1-Diizenlenen niifus ciizdani, ergin olanlarin kendilerine veya resmi vekiline
ergin olmayanlarin ise ana veya babaya yada vasileri ile cocugu aile kiitiiklerine
tescil ettirmek icin bildirimde bulunma yetkisi olan kisiye verilmesi esastir.
2-Evlilik birliginin mahkeme karari ile son bulmasi halinde ergin olmayan
cocuga ait niifus clizdani velayeti haiz olan ana veya babaya verilir.

3-Ergin olmayan ¢ocugun ana ve babasi yurt diginda veya 6lmiis ise mahkeme
tarafindan vasi tayin edilen kisi niifus ciizdan1 almaya yetkilidir.

5 dakika

ADRES

1-Adres beyani yapacak kisinin niifus ciizdani, ehliyet, pasaport belgelerinden

5 dakika




BEYANI birisi,

2-Adres beyan edilen muhtarliktan diizenlenecek olan Form-C, beyan edilen
konuta ait elektrik, su, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi, noterden
tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi istenir.

VERLESIM 1-Bakanlik,
. 2-Kurumlar, .
10 |YERI D . . . . 1 dakika
BELGESI 3-Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve {ist soylar1 yada

bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

1k Mﬁracaat Tirebolu Ilge Niifus Miidiirliigii Ikin.ci Miracaat Tirebolu Kaymakamligi

Yeri: Yeri:

Isim :Riza BILIR Isim : Glinhan YAZAR

Unvan :Niifus Miidiirii Unvan : Tirebolu Kaymakami

Adres :Cars1 Mahallesi. Zﬁbeyde.Hanlm Caddesi Hiikiimet Adres : Carsi Mahallegi Ziibeydf: Hanim Caddesi Hiikiimet
Konagi Kat :1 Tirebolu/GIRESUN Konag1 Kat :3 Tirebolu/GIRESUN

Tel. :0 (454) 411 51 67 Tel. : 0454 4114002

Faks :0(454) 4114332 Faks : 04544114194

e-Posta e-Posta



