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TIREBOLU KAYMAKAMLIGI iMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
AMAC:

Madde 1- Bu yonergenin amaci Tirebolu Kaymakamhgina bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan
daire. Kurum. Kurulus ve birimlerde:

[.1) Kaymakam adina imzaya yetkili makamlan belirlemek.

1.2) Verilen vetkileri belli ilkelere baglamak,

1.3) Hizmet. is ve islem akisini hizlandirmak.

I.4) Kirtasiveciligi en az diizeve indirmek, hizmetlerin etkinlik ve verimliligini arttirmak.

1.5) Ust diizey yoneticilere zaman kazandirmak, ¢ahismalarm ilge yoncetiminin daha iyi
¥ cdlls J J
planlanmasina. orgiitlenmesine, koordine edilmesine ve denctlenmesine yoneltmek. temel

konularda daha ivi degerlendirme yapabilmelerini saglamak.

=

1.6) Kendilerine vetki devredilenlerin sorumluluk ve ozgtiven duygularimi giiglendirmek.
islerine daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek,

1.7) Halka ve is sahiplerine kolayhk saglayarak idareye karsi sayginh@i ve giiven duygusunu
oliclendirmek., gelistirmek ve yayginlagtirmakur.

KAPSAM:
Madde 2- Bu Yonerge:

2.1) Resmi yazisma kurallarmi. Tirebolu Kaymakan ve birim amirlerinin. kamu hizmet ve
faalivetlerine ait imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullamimasina iligkin ilke

ve usuller ile.

22) 5442 Sayihi Il [daresi Kanunu ve diger ilgili mevzuat uyarinca Kaymakamlik ve
Kaymakamliga bagh olarak hizmet viiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin: Valilik. yarg:
mercileri. askeri makamlar. kaymakambklar. 6zel kuruluglar ve mesleki kuruluglarla
yapacaklari yazismalarda ve yiiriitecekleri islemlerde imza yetkilerini ve bu yetkilerinin tam ve
etkili olarak kullanilmasina dair ilke ve usulleri kapsar.

DAYANAK:
Madde 3- Bu Yonerge:
3.1) 5442 sayih 11 idaresi Kanunu.

3.2) 4483 Sayih Devlet Memurlan ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmasi hakknda
Kanun.

3.3) 3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

3.4) 4982 savih Bilgi FEdinme Kanunu.
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3.5) Cumhurbaskanhigr Teskilat Hakkinda Cumhurbagkanhgi Kararnamesi. (Kararname
Numarasi: 1)

3.6) Bakanhklara Bagh. Ilgili. Iliskili, Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluglarin
Teskilat Takkinda Cumhurbaskanhgi Kararnamesi (Kararname Numarast: 4) ve ilgili diger
Cumhurbaskanhgi Kararnameleri.

3.7) Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esasalar Hakkinda Ydénetmelik.

.

3.8) Valilik ve Kaymakamhik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Ydnetmeligi.

3.9) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin  Yonetmelik
[Hiiktimlert uyarinca hazirlanmistir.

3.10)  Giresun  Valiliginin - 10.08.2020 tarihli Imza Yetkileri Yonergesine istinaden
hazirlannustir,

TANIMLAR:

Madde 4- Bu vinergede ver alan deyimlerden:
4.1) Valilik: Giresun Valiligini,

4.2) Vali: Giresun Valisini,

4.3) Kavmakamlik: Tirebolu Kaymakamhgini.
4.4) Kaymakam: Tirebolu Kaymakamini,

4.5) Birim: Bakanliklarm Tirebolu ilgesindeki kuruluslart, Genel Idareye dahil diger kurum ve
kuruluslar. Tlge Ozel Idare Midiirliigi. Tirebolu Kdylere Hizmet Gétiirme Birligi ve Tirebolu
Sosval Yardimlasma ve Dayanigma Vakfini,

4.6) Birim Amirleri: Yazismalarim 3442 Sayih Kanun'a gore Kaymakamlik aracihgi ile yapan
Bakanliklarin ve Genel idareye dahil diger kurum ve kuruluglarm ilge miilki idare boliimii
i¢indeki birimlerinin baginda bulunan st amirleri ile iice Ozel Idare Miudiirliigii. Tirebolu
Kovlere Tizmet Gotiirme Birligi ve Tirebolu Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfinin
miidirlerini.

4.7) llge Yazi isleri Midirlugii: Tirebolu Kaymakamligi ilge Yaz Isleri Miidirligtin.
4.8) llge Yaz Isleri Miidiirii: Tirebolu Kaymakamhgi Yaz Isleri Miidiirtinii.

4.9) Veri Haz Kont. Isletmeni: Tirebolu Kaymakamhgi Yazi isleri Miidiirltigiindeki Scf.
Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni ve Memurunu itade eder.

YETKILILER:

Maddc 3- Bu Yonergede adi gegen yetkililer:
5.1) Kaymakam.

5.2) e Yaz Isleri Mudiirt.

5.3) Birim Amirleri.

5.4) Biro Yetkilileri (Sef .\V.H.K.I. veya Memur),
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ILKELER VE YONTEMLER:
Madde 6- Bu Ydénergenin uygulanmasinda asagidaki ilke ve yontemler gegerlidir:
6.1) Yetkilerin. sorumluluklarla dengeli. eksiksiz ve dogru kullanilmasi esastir.

6.2) Bilgi vermeyi. agiklama yvapmayi ve takdir kullanmayi gerektiren yazilar ile atama. yer
degistirme. gorevden uzaklastirma. memur, gergek ve tiizel kisilere yazilan cezai islem ve
onay lar, insan haklar ve benzeri konularda énem arz eden is ve islemler birim amirlerince
bizzat Kaymakamlik Makamina imzaya sunulur.

6.3) Tum vazilar, biitin ara kademe amirlerinin ve nihayet birim amirinin parafi alindiktan
sonra imzaya sunulur.

6.4) Yazlar. varsa evveliyau ve ckleri ile imzaya sunulur. Konunun yasal dayanagi ve yine
varsa ilgi yazi va da vazlar “ilgi” kisminda veya vazi metninde mutlaka belirtilir.

6.5) Ekler: "EKLER™ baglikli, numarah ve onayli olur.

6.6) Her makam sahibi. imzaladigi yazilarda, st makamlarin bilmesi gerekenleri takdir ederek,
zamanida bilgi vermekle yikiimlidiir.

6.7) Her kademe sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
avdinlatilir. Yetkisi derecesinde bilme hakkini kullanir,

6.8) Gizli konular sadece bilmesi gerckenlere. bilmesi gerektigi kadan ile agiklanir.

6.9) Kaymakam: ilge birimlerinin tiimiiyle. llge Yazi Isleri Miidiirii ve Birim Amirleri; kendi
birimlerivie ilgili olarak “Bilme Hakkini™ kullanir.

6.10) imza vetkisinin kullanmilmasinda hitap edilen makamlarin seviyesi ile konunun kapsam ve
onemi géz oniinde tutulur.

havale. onay ve yazismalar “Kaymakam a.” ibaresi kullamlarak yetki devredilenin ismi ve

6.11) Bu vonerge ile devredilen vetkiler ¢ergevesinde Kaymakam adina yapilacak her tiirli
sy
unvani vazilmak suretivle yapilir.

6.12) Yazlarm. ilgili oldugu birimde hazirlanmasi ve oradan yayimlanmast esastir. Ancak
vazilar: acele ve gerekli goriildiigii hallerde Kaymakamhk Yazi Igleri Midiirligii Evrak
Biirosunda hazirlanabilir. Bu durumda hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birime
eonderilir. llge Kaymakaminin emri ve/veya onayi ile yapilan veya ilce Kaymakamin bizzat
baskanmi oldugu. ancak sekretarya isleri Yaz Isleri Miidiirliigiince yapilmayan her tiirlii denetim.
toplanti ve uygulamalarla ilgili karar ve/veya tutanaklar bilgi amaciyla Kaymakamlik
Makamina gonderilir. Bu tiir vazlar llge Kaymakami tarafindan havale edilir, Yazi Isleri
Midiirligtinee dosyalanir.

6.13) Yetkilinin izinli bulundu@u hallerde resmi vekili imza yetkisini kullamir. Onemli
konularda sonradan esas vetkili ve sorumluya bilgi verilir.

6.14) Kaymakamhk Makami. vatandaslarin ve kamu ¢ahganlarinin her tiirli dilek ve
sikavetlerine daima acikur. Yonetimin gozetim ve denetim alanina giren konulara ait ihbar.
sikdvet ve icrai nitelikteki dilekgelerin Kaymakamliga verilmesi esastir. Bunlarin diginda kalan
rutin ve siirekli hizmetlere iliskin dilekgeler dogrudan dogruya ilgili kuruluga verilebilir.
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azida ~Goriselim.”
elgelerle birlikte).

6.15) llge Kaymakami tarafindan havale edilen ve havale evrakinda veya
notu konulan vazilari. ilgili gérevliler en kisa zamanda (gerekli 6n bilgi
llge Kavmakanu ile goriiserek geregi yapilacaktir.

ya
e b

0.16) Vatandaglarinmzin yazil veya sozlii dilek ve sikayetleri ile yeni diizenlemeleri. yatinm ve
planlamalar i¢eren dilekeeler bizzat Kaymakam tarafindan kabul edilir. havalesi yapihir. ilgili
birimee yasal geregi yerine getirilerck cevaplan Ilge Kaymakamimin imzasi ile verilir.

6.17) Kamu personelinin gorev ve/veyva gorev yeri degisiklik talepleri ile genel idare teskilatinin
herhangt bir kademesinde gecicl veya siirekli is¢i. memur veya sozlesmeli olarak calisma
istemlerini igeren dilekgeler. ilgili birimee degerlendirilir ve yazisma 6ncesi Kaymakamlik
Makamma bilgi sunulur. Yasal zorunluluklar ve kurumsal diizenlemeler istisnadir.

6.18) Dilekgelere yasal siire (en geg 30 giin) iginde geredi yapihir ve cevaplari verilir. llge
Kaymakaminin havalesine tabi dileke¢eler ile Valilik ve tist Makamlardan gelen dilekgeler
Kaymakam imzastyla cevaplandirilir.

6.19) Kaymakamhgimiz internet sitesine (www.tirebolu.gov.tr.) gonderilen dilekgeler. ilgili
kurum tarafindan  sonuglandirildiktan sonra basvuru sahibine ve Kaymakamhga bilgi
verilecektir. Sikavet icerikli dilekge, yasal siire i¢inde geregi verine getirilemeyen dilekgeler ile
ilgili olarak da her otuz giin ig¢inde siire¢ (ne vapildigi-ne asamada oldugu) hakkinda ilgili Kisi
ve makamlara vazih bilgi verilir.

6.20) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakkindaki Kanunun 11.maddesi uyarinca bagvuru sahibinin
istedigi bilgi ve belgeler. 15 giin igerisinde yazili olarak bildirilir. Bagvuru ile ilgili olarak bir
baska kurum ve kurulusun goriistiniin alinmasinin gerekmesi veya bagvuru igeriginin, birden
fazla kurum ve kurulusu ilgilendirmesi durumlarinda bilgi veya belgeye erisim 30 is giinii
icinde saglamir. Bu durumda siirenin uzatilmasi ve bunun gerekgesi bagvuru sahibine yazili
olarak ve 15 ig glinlik siirenin bitiminden Gnce bildirilir.

6.21) 31.07.2009 ve 27305 sayih Resmi Gazetede yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara liskin Yonetmelikte belirtilen hususlarim geregi kamu
kurum ve kuruluslarimea yapilacakuir.

6.22) Birim amirleri Kaymakamhk havalesinden gegmeden g¢esitli nedenlerle dogrudan
kendilerine intikal eden ve kurumlarinda ¢alisan personelleri ile ilgili her tiirlii yazili ve sozli
sikdvetleri miimkiin olan en kisa zamanda Kaymakamhk Makamina yonlendirip. acil hallerde
geregini vapip vine derhal Kaymakamhk Makamina bilgi verip. alacaklan talimat
dogrultusunda hareket etmekle yiikiimludiirler.

23)  Kurumlara faks voluyla va da posta diginda gelen ve “TIREBOLU
KAYMAKAMLIGINA “(ilgili kurum)™ ifadesi bulunan vazilarda da havale islemi. bu
Yonerge de belirtilen esaslar ¢ergevesinde vapilacakuir. Havale edilmeyen evrak iizerinden
herhangi bir islem gerceklestirilmeyecektir. 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu'na gore. kurumlarin
vazismalarini ilgelerde Kaymakamliklar aracih@i ile yapmasi zorunludur.

6.24) llge Kaymakaminin baskanliginda vapilmasi gercken llge Idare Kurulu. Umumi
[ifz1ssthha Meclisi. Insan Haklar Kurulu, Sosyal Yardimlagma Vakfi Miitevelli Heyeti ve
benzeri toplanularin giindemi toplanuidan en az 1 giin once ilgili birimin amiri tarafindan
Kaymakamlik Makamina sunulur.




6.23) llge. birimler ve/veya calisanlarla ilgili olarak yazili ve gorsel basin ile internet vb.
alanlarda giindeme gelen ihbar. sikayet ve dilekler: ilgili birim amirleri tarafindan herhangi bir
emir  beklenmeksizin glinliik  olarak  dogrudan  dogruya dikkatle incelenir ve sonug
degerlendirmeleri ile birlikte en Kisa zamanda Kaymakamlik Makamina sunulur.

0.20) Kaymakam tarafindan 6zel yetki verilmeksizin higbir personel tarafindan basin ve vayin
organlaria herhangi bir sekilde bilgi ve/veva demeg verilemez. Aciklama yvapilmasi gereken
konularda. ilgili birim taratindan tiim bilgi. belge ve olayin gegmisi ivedilikle hazirlanip.
Kavmakamhk Makamina sunulur.

6.27) Kendisine vetki devredilenler. bu yetkiyr Kaymakamin onayi olmadikca bir bagkasina
devredemez. Ancak: kendilerine verilen vetkilerden uygun gordiiklerini Kaymakamin onayi ile
astlarina devredebilir. Bu durumda. onayin bir 6rnegi llge Yazi Isleri Midiirliigiine gonderilir.

6.28) llgede kurulusu bulunmayan Bakanhk veva tiizel kisilige haiz birimlerin is ve islemlerini
Kayvmakamlik Ilce Yazi Isleri Miidiirliigiinee yiiriitilir.

6.29) Birim amirleri gerek kendilerinin gerekse Kaymakam Adina attiklar imzalarindan yine
birimlerinden ¢ikan biitiin yazismalar ile is ve islemlerden bizzat sorumludurlar.

6.30) Tekit vazilari. vonetimde aksakhgim bir gostergesidir. Tekide meydan verilen birimlerde
llge Idare Sube Baskani ile birlikte ilgili diger gorevliler de ortaklasa sorumludurlar.

6.31) Bu vonergenin diger hiikiimlerine aykirt olmamak kaydiyla birimler kendi aralarinda emir
ve direktif niteligi igermeyen yazigsmalart dogrudan yapabilirler. Bu tiir yazigmalarda birimler
birbirlerine “arz™ cderler.

6.32) Kaymakamhigimizin www.tirebolu.gov.tr adresli internet sitesinin giincel tutulmast igin:
Kavmakamlik. bagh birimler ile ilge halkini ilgilendiren bilgi haber ve resimler ivedilikle siteye
cklenmek iizere (haberin i¢erigi Kaymakamin uygun goriisii ahndiktan sonra) Kaymakamlik
Basi Biirosuna gonderilecektir.

6.33) Imza yetkisinin devrinde Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay yetkisi sakhdir.
Kaymakam gerek gordiigiinde, devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir,

YAZILARIN IMZAYA SUNULMASINDA YONTEM:

Madde 7- Yazilarin imza i¢in Kaymakamlik Makamina sunulmasinda asagidaki hususlar gz
ontinde bulundurulur:

7.1) Bilgi vermeyi ve agiklamayr gerektiren yazlar. bizzat birim amirleri tarafindan
Kaymakamin imzasina sunulur. ilge Kaymakamimin imzasina sunulacak diger yazilar ozel
biiroya (sckreterlik) teslim edilir.

7.2) Cok acil ve gecikmesinde sakinca bulunan haller hari¢. Kaymakamlikta imza ve/veya
onaylanmasi gereken evraklar igin beklenilmeyip. teslim edilen ilgiliden bilahare geri alinr.

=

7.3) Kaymakamhga imza i¢in sunulacak yazilar bu isle gorevlendirilmis v.h.k.isletmeni
tarafindan takip edilir. Kaymakam imzasina sunulacak yazilar higbir sekilde ilgisi olmayan
kisiler taralindan takip edilmez ve her ne amagla olursa olsun takip igin ilgisi olmayan kigilere
kurumlarca evrak teslimi yapilmaz. Evrak teslim almaya yetkili personel, kurumlar tarafindan
bu Ydnergenin yayimindan itibaren 15 giin iginde Kaymakamhk il¢e Yazi Isleri Miidiirliigiine
bildirilir.
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7.4) Tiim vazismalarda: 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik hitkiimlerine mutlaka
uvulacak. bu esaslara uymayan kurum ve kuruluslarin yazilart kendilerine yetki devredilen
kigilerce imzalanmayarak birimine iade edilecektir.

SORUMLULUK:

Madde 8- Birim amirleri. birimlerinden ¢ikan biitin yazilardan ve vapilan islemlerden
Kaymakamlik Makamina kars1 sorumludurlar.

Madde 9- Bu vonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve
uyeulamanin yénergeye uygunlugunun denetiminden ilgili Birim Amirleri sorumludur.
Madde 10- Kendilerine teslim edilen evrak ve yvazilarm korunmasindan her kademedeki amirler
ve memurlar sorumludur.

iKINCi BOLUM
IMZA YETKILERI

KAYMAKAM TARAFINDAN ACILACAK VE HAVALE EDILECEK YAZILAR:
Madde 11- Kaymakamhga gelen evraklar, Evrak Biirosunca gorev boliimiine gore ayrilarak
havaleye hazirlanacakur. “Gizli™, “Cok Gizli™, “Kisiye Ozel™, ve ~...Isme...” yazilarla. sifreler.
Kaymakam tarafindan bizzat agilir, havale islemleri Kaymakam tarafindan yapilir.

Madde 12- Kaymakam tarafindan havale edilecek yazilar sunlardir:

12.1) Cumhurbaskanhigr ve Cumhurbaskanhigima bagh kuruluglardan. TBMM Bagkanhig ve
TBMM nin Birim ve Komisyonlarindan. Bakanhklar ile miistakil Genel Miidirliiklerden ve
Vali imzasiyla gelen biitiin yvazilar,

12.2) Garnizon Komutanligi ve askeri makamlardan gelen yazilar,

12.3) Yargi organlarindan gelen yazilar (men cezalari, maddi durum arastirmalari. bilirkisi
bildirimleri vb. rutin vazismalar harig).

12.4) Asayis ve giivenlik ile ilgili nem arz eden yazilar.

12.5) Her tiirlii sikayet dilekgeleri. yeni diizenlemeleri. yatinm ve planlamalari igeren yaz ve
dilekeeler.

12.6) Kaymakamhk Makamina sunulan her tiirlii atama. yer degisikligi. gorev degisikligi ve
goreviendirme taleplerini igeren dilekgeler. (Bu Yénerge'nin ILKELER VE YONTEMLER
baslikli boltiimiiniin 17. maddesi esastir).

12.7) Birim amirlerinin. miidiir yardimetlarimin, sube miidiirlerinin. riitbeli emniyet personeli.
Bashekim, Bashekim yardimeisi. uzman ve pratisyen doktorlar, halk egitim midiirti, okul
miidiirleri. okul miidiir basyardimeilari ve yardimeilar gibi miistakil kurumlarin 1. ve 2. derece
yoneticilerinin atama emirleri.
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KAYMAKAM TARAFINDAN iMZA EDILECEK YAZILAR:
Madde 13- Kaymakam tarafindan imza edilecek yazilar sunlardir:

13.1) Valilik Makamina veya diger Valilik ve Kaymakamliklar. Genel Midiirliikler ile bolge
kuruluslarina. bakanhklarin bagh kuruluslarina ve (acil hallerde) dogrudan Bakanliklara
hitaben yazilan tiim yazilar,

13.2) Prensip, vetki. uvgulama. usul ve sorumluluklart degistiren yazilar.
13.3) Birimlere gonderilecek direktif. tamim ve genelgeler,
13.4) Birim amirlerine génderilen taltif. tenkit, tekit ve ceza maksadiyla yazilan yazilar.

13.5) 4483 Savili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda Kanun ilc
ilgili her tiirlt vazilar.

13.6) 3091 Sayili Yasa ile ilgili miiracaatlarda gérevliendirme yazilari ve yine ayni kanuna gore
verilen “Miidahalenin Men™i™ “Talebin Reddi™ kararlan ve yazilari,

13.7) Yargr kuruluslarina gonderilecek bilgilendirme. inceleme. itiraz. savunma. iddia, su¢
duyurusu. temyiz vb. her tiirlii yazilar (Ilge Niifus Midiirliigii ve Tapu Sicil Midurliginiin
davalarla ilgili vazilari. ilge Jandarma Komutanligi nin ve Ilge Emniyet Miidirlagii'niin adli
edrevlerinden dogan yazilari ve icra takip yazilar haric).

13.8) Garnizon Komutanhgi ve askeri makamlarla vapilan her tiirlii yazismalar.

13.9) Hizmetlerin anlaulmasima yonelik dahi olsa Basma verilecek her tiirlii bilgi, yazi ve
diizeltme metinleri.

13.10) Birim amirlerinin yillik ve mazeret izinleri dahil olmak {izere goreve baglama ve
gorevden ayrilma yazilari,

13.11) Vatandaslarmzin yazih veya sozlii dilck ve sikdyetleri ile yeni diizenlemeleri, yatirim
ve Planlamalar igeren dilekgelere verilecek cevaplar.

13.12) Umuma agik verlere verilecek ruhsatlarin 6n iglemlerinin hazirlanmasi asamasinda
Beledivelere yazilacak:

a) Gords bildirme vazilari,

b) Denctim sonuclarinin bilgi ve/veya vasal iglem yapilmasinin saglanmasi amaciyla
gonderilmesini igeren yazilar gibi tim yazigmalar.

13.13) Atamasi Kaymakamliga ait memurlarin derece ve kademe terfileri ile onaylari.
13.14) Goriis. muvatakat ve teklif bildiren yazilar,

13.15) Yaunimlar. plan ve programlarla ilgili yazismalar,

13.16) Gorevden uzaklastirma ve goreve iade yazilari.

13.17) Kanun. tiiziik ve yonetmeliklerin ilani i¢in hazirlanan yazilar.

13.18) Kisiyve dzel ve gizlilik dereceli yazilar,
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13.19) Sivil savunma ile 1lgili yazilar,

13.20) Valilige vazilacak gorevlendirme yazilari (Kisiye yapilacak tebligat vb. yazilar birim
amirleri imzasi ile)

[3.21) Her tirli inceleme. 6n inceleme ve disiplin sorusturmast agilmasi ve bunlarin igleme
konulmamast. islemden kaldirilmasi ile ilgili yazilar,

13.22) Birimler arast hari¢ olmak tizere diger kurumlara gonderilecek Komisyon kararlari.

-

.23) Giivenlik ve Arsiv Aragtirmalart ile ilgili yazlar,

13.24) Bir birime ait iken baska bir birimin favdalanmasi i¢in verilecek veya devredilecek her
tiirlii demirbas esya. alet. vb. malzemelerin kullamim. intifa ve/veya devir izinleri ile ilgili
vazilar (Taginir ve Tasinmaz Mal Yonetmeliklerinde belirtilen esaslar ddhilinde).

13.25) Kanun. uizik. yonetmelik. yonerge ve genelgelerde bizzat Kaymakam tarafindan
imzalanmasi gereken ve bu Yonerge ile vetki devri vapilmamig vazilar.

13.26) Kaymakamin uygun gorecegi diger yazilar.

KAYMAKAM TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR:

Madde 14- Asagidaki konulara iliskin yazilar Kaymakam tarafindan onaylanir:

14.1) Muhtemel olaylari énleme ve miidahale planlarina. toplanti ve gosteri yiriyiigii yapilacak
verlerin tespit ve ilanina, Kamulastirma Yasasi geregi “kamu yarar™ varhgina, Umumi
[hfzssthha Yasast gereginee vapilacak uygulamalara vb. islemlere iligkin onaylar,

14.2) Kamu personelinin atama. yer degistirme. gorev verlerinin belirlenmesi. istifa. emeklilik
islemlerine ait onaylar,

14.3) llge idare sube baskanlari, vardimeilart ve ilge devlet hastanesi baghekiminin senelik.
mazeret ve hastalik izinlerine ait onaylar ile saghk izinlerini ¢alistiklari mahal diginda gegirme
onay lart (kurum mevzuatina gore izinleri Kaymakam tarafindan verilecekler dahil).

14.4) Her turlt vekalet onaylan,
14.3) Il¢e stnrlart disina personel ve arag gorevlendirmeleri.

14.0) Birimlere ait vilhik izin planlarinimn (bir 6nceki yildan kalan izinler ile yeni takvim yihinda
hakkedilen izinlerin birlestirmesi) onaylari.

14.7) Kamu gérevlileri hakkinda sorusturma. gérevden uzaklastirma ve goreve iade kararlari.

14.8) 4483 Savihi Yasa ve diger mevzuat ve/veya disiplin hiikiimlerine gore: kamu gorevlileri
hakkinda arastirma. inceleme. 6ninceleme. sorusturma agma ve muhakkik. on incelemeci
edrevlendirilmesine iligkin her tiirli onaylar.

14.9) Kamu gorevlilerinin 3 giinden fazla mazeret izni onaylari.

14.10) Personelin gegici veya siirekli gorev ve gorev yeri degisiklikleri onaylari.

(9]




14.11) Tasimmaz Mal Yonetmeliginde belirtilen esaslar dahilinde Birimlerce tasinmaz mal satin
almasi veva kiralanmas ile ilgili onaylar,

14.12) 3091 Sayih Yasa uygulamasi ile ilgili tim onaylar.

14.13) 3393 sayih Beledive Kanunu™nun 9. ve 81. maddesi geregince alinan Meclis Kararlarina
tliskin onaylar,

14.14) Mahalle muhtarlarinin izin istek onaylari.

14.15) Vekil. ticretli 6gretmen. usta 6gretici. kurs ogreticisi ile vekil ve dicreth imam atama
onay lar.

14.16) 4734 savih Kamu Thale Kanunu. 5018 savili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
ile 3294 savih Kanun geregince ihale ve harcama yetkilisi oldugu is ve islemlere iliskin onaylar.

14.17) Kanun. tiiziik. yonetmelik. yonerge ve genclgelerde bizzat Ilge Kaymakami tarafindan
onaylanmasi gereken ve bu Yonerge ile yetki devri yapilmanns onaylar.

KAYMAKAMLIK iLCE YAZI iISLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK
YAZILAR:

Madde 13- ll¢e Yazr Isleri Miidiirii, ihbar ve sikayet icermeyen hususlar ile rutin ve takdir
gercktirmeyen her tiirlt dilekgelerin havalesine yetkili Kilinnugtir.

[lge Yaz Isleri Miidiirti, asagidaki kurallar ¢ergevesinde evrak havale iglemlerini yapar:

15.1) Kaymakamhga gelen “Gizli”. “Cok Gizli". “Kisiye Ozel™. ~Isme”. yazlar ve sifreler
disindaki biitiin vazilar. Evrak Biirosunda goérevli memur tarafindan agihir. evrak lizerine

gidecegi birim vazilir ve kaydi yapihr. llge Kaymakamu tarafindan goriilmesi gerekenler
avrildiktan sonra digerleri flge Yaz Isleri Midiirii tarafindan ilgili birimlere havale edilir.

15.2) ~Ivedi™. “Cok Ivedi™. ~“Giinli™ ibareli vazilar ile (telgraf. teleks. faks. tele fakslar gibi)
degerli evrak Kaymakam ilgede ise. Ilge Kaymakami tarafindan havale edilir. Ancak acil
durumlarda ilce Yaz Isleri Miidiirti tarafindan havalesi yvapilir. sonucu takip edilir ve en kisa
samanda Kaymakama bilgi verilir.

15.3) Dogrudan Kaymakamliga yapilan bagvurular bir 6zellik arz etmedigi, [lge Kaymakami
tarafindan gériilmesinde bir gereklilik olmadigr. bir ihbari ya da sikayeti kapsamadigr takdirde,
evrak biirosu vetkilisi tarafindan kaydi yapilarak. ilgili daireye. yine llge Yazi Isleri Midiiri
veva voklugunda Yaz Isleri Midiirligiin VHKI tarafindan havale edilir. Bu sekilde ilgili
khurulusa giden evrak isleme konulur. (Yazi isleri Miidirlagi tarafindan ilgili VHKI™ ne iligkin
olarak bu Yénergenin yayimindan itibaren 10 giin igerisinde Kaymakamlik onayr alimir.)

15.4) Askerlik Subesi'nden gelen yoklama kagagi. firar, bakayalarin yakalanmasina ve
diistimlerine iliskin yazilarin ilgili kolluk birimine havalesi,

15.5) Askerlik kararlari ile ilgili vazilanin ilge idare kuruluna havalesi.

15.6) Vatandaslarimizin fen elemam ve teknik personel talepleri.
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15.7) Muhtar. Ihtiyar Meclisi Uyeleri. Cift¢i Mallari Koruma Baskanhg Yonetim Kurulu
uvelerinin imzalarimin tasdikleri,

15.8) Yukarida yazilanlarin disinda kalan genel olarak herhangi bir emir ve talimat niteliginde
olmayan. takdir gerektirmeyen. yasal olarak rutin sekilde gereginin yapilmasi icap eden ve
Kavmakami havalesini gerektirmeyen her tiirltc evrak ve dilekgelerin ilgili birimlere havale
edilerck imzalanmasi.

Madde 16- Asagida belirtilen hususlart iceren vazlar flge Yazi Isleri Miidiirii tarafindan
Kavmakam adina “Kaymakam a.” ibaresi ile imza edilir.

16.1) Kaymakamin ilgede ve/veyva makaminda bulunmadigr acil durumlarda yazisma éncesinde
ve hakkinda bilgi verilmesi sarti ile Kaymakam tarafindan imzalanmas: gereken. ancak 6zellik

ve ivedilign nedenivle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

16.2) 4483 sayil Kanun geregince Kaymakam tarafindan verilen “sorusturma izni verilmesi”
ve “sorusturma izni verilmemesi™ kararlarmin ilgili makam ve Kisilere (iist yazilarin imza
edilmesi digindaki) teslim, teselliim. tebligi ve tebelliig ile diger tebligat islemleri.

16.3) Yanhs gelen yazilarin ilgili makama gonderilmesine ve/veya iadesine iliskin yazilar,
16.4) Bilgi Islem Biirosu Is ve islemlerine iliskin vatandaslara hitaben yapilacak yazigmalar,
diizeltme fislerinin Bilgi Islem Sorumlusu ile birlikte imzalanmasi,

16.5) Personel nakil bildirimlerinin imzalanmas.

16.6) Ogrencilerin kredi. yurt. burs bagvuru formlart. bakim belgeleri ve rutin taleplere iligkin
dilekgeler lge Yazr Isleri Miidiirii tarafindan havale ve imza edilecektir.

16.7) Apostille tasdik serhlerinin onaylanmasi.

YAZI ISLERI BURO YETKILISININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

Madde 17- Yaz Isleri Biiro Yetkilisi (Sef .V.H.K.I. veya Memur). asagidaki kurallar
cer¢evesinde evrak havale islemlerini yapar:

17.1) Dogrudan Kaymakamhda yapilan bagvurular bir &zellik arz etmedigi, Kaymakam
tarafindan goriilmesinde bir gereklilik olmadigr. bir ihbari ya da sikayeti kapsamadigi takdirde,
ilce Yazi isleri Miidirii yoklugunda Yazi Isleri Miidirliigii VHKI tarafindan havale edilir. Bu
sekilde ilgili kurulusa giden evrak isleme konulur. (Yaz isleri Mudiirliga tarafindan ilgili Veri
Hazirlama ve Kontrol Isletmenine iliskin olarak bu Yonergenin yayimindan itibaren 10 giin
icerisinde Kaymakamlik onayt alinir.)
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BiRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

Madde 18- Birim amirleri sadece kendi konulart ile ilgili bagvurulart bu yonergede belirtilen
kurallar ¢ercevesinde (ihbar, sikayvet. atama vb. istisnalar disinda). dogrudan dogruya kabul
etmeye. kaydim vaparak. konuvu incelemeye ve eger istenen husus: meveut bir durumun beyani
veva vasal bir durumun agiklamast ise bunu dilekge sahiplerine yazih olarak bildirmeyce
yetkilidirler. Bunlar disindaki konular va da sikayet ve sorusturma taleplerine dair dilekgeleri
mimkiin oldugunca Kaymakamhk Makamina yonlendirirler. Bu tir yazilan Kaymakamlik
Makamina ydénlendirmenin miimkin olmadigi ve/veya gecikmesinde sorun ¢ikabilecek
durumlarda kabul ederler ve bu durumlarda derhal Kaymakamlik Makamina bilgi verirler ve
cevaplarmm Kaymakam imzasi ile yazarlar.

Madde 19- Asagida belirtilen hususlarn iceren vazilar: bu Yonergede belirtilen ve Kaymakamhk
Makam tarafindan imzalanmasi gerekli olan vazilar hari¢ olmak kaydiyla. Birim Amirleri
tarafindan Kaymakam adina “Kaymakam a.” ibaresi il¢ imza edilir:

19.1) Bu Yonergede belirtilen ve Kaymakamlik Makami tarafindan imzalanmasi gerekli olan
vazilar ile Vali, Vali Yardimeisi ve Kaymakam imzasi ile gelen vazilar harig olmak kaydiyla:
veni bir hak ve yiiktimliiliik dogurmayan, Kaymakamlik Makaminin takdirini gerektirmeyen ve
bir direktif niteligi tasimayan rutin yazilar ile teknik. istatistik, bilgi ve hesaplara iliskin yazilar.

19.2) Bir dosvanin tamamlanmasi. bir islemin sonuglandiriimasi igin belge ve bilgi istenmesi.
teftis rapor ve lavihalarinin izlenmesine dair birimler arasi yazilar.

19.3) Kaymakamlik tarafindan kabul edilmis ve onaylannus kararlarin ve/veya yetkili kurullar
tarafindan verilmis kararlarin isleme konulmasi, teblig-tebelligii. ilani. ilgili kisi. kurum ve
makamlarmn bilgilendirilmesi hususlar ile ilgili yazilar.

19.4) Standart formlarla bilgi alma. bilgi verme, kurumlarla yapilan géreve baglama. gorevden
avrilma, askerlik ve 6zItk haklaria iliskin yazilar,

19.5) Vatandaslarimizin kamu kurum ve kuruluslarindaki is ve iglemlerini takipleri sirasinda
icerik olarak sikdyct ve icrai nitelik tasimayan, rutin hizmetlere iliskin dilekge ve bagvurularin
kabul cdilmesi. incelenmesi. bilgi istenmesi i¢in kuruluslara ve ilgilisine bilgi verilmesine dair
vazilar.

19.6) Personelin gorev dolayisiyla ilge igerisinde aragl veya aragsiz giiniibirlik gorevlendirme
onaylari.

19.7) Kaymakam tarafindan izin verilenler disinda kalan birim personellerinin yillik izinleri.
diger vasal izin ve onayvlar (evlenme. dogum. 8liim vb.). ayhiksiz izin. refakat izni vermek ve
bu konularda ilgili kuruluslara vazilacak vazilari imzalamak. kamu gorevlilerine 3 giinliik
maveret izni vermek.

19.8) Personel kimlik belgelerinin imzalanmasu.

19.9) Saun alma birim islemlerinin yasada tanman siirede sonuglandinlabilmesi igin
Mahkemeler. Belediyeler. Sanayi ve Ticaret Odasi. Cevre ve Sehircilik 11 Mudarlaga, TEDAS.
kurumlara ve sahislara yazilan ihalelere iliskin yazilar.
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ILCE MiLLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK DIGER
YAZILAR:

Madde 20- llge Milli Egitim Mudiirii bu Yénergenin 18. ve 19. maddelerinde sayilan hususlara
ck olarak. Kaymakam adina “Kaymakam a.” ibaresi ile asagidaki imza ve onay islemlerini de
vapar:

20.1) Ilge Milli Egitim Miudiirliigiine bagli okullardaki dgrencilerle ilgili istatistiklere ait
vazismalar.

20.2) llgemizdeki egitim-6gretim hizmetleri kapsamindaki mesleki ve rehberlik ¢alismalar ile
ilgili yazismalar.

20.3) Devlet parasiz yatihihk ve bursluluk smavr ile ilgili yazismalar,

20.4) Kendi muadil ve astlarina hitaben yazilan 6grenci nakilleri. devamsiz dgrenciler vb.
dgrenci isleriyle ilgili yazismalar.

20.5) Halk Egitim Merkezi Mudarligiiniin bilgilendirme ve istatistiklerine ait yazilar,
20.6) Yonetici ve dgretmenlerin ders ticretleri onaylari,

20.7) Okul ve kurumlardan sportif aktivitelere katilacak 6grenci ve égretmenlerin ilge igi
gorevlendirme onaylan ve ilgili birimlere yazilan yazilar,

20.8) OKul ve kurumlarda yiiriitilecek olan ders disi egitim ¢alismalan. ilge i¢t her tirlii gezi
plan ve onaylari. okul ve kurum tarafindan yiriitiilecek egitsel, kiiltiirel. sosyal ve sportif
icerikli ¢alismalanin onayr (Ozel ve Sivil Toplum Kuruluslan ile yiriitilecck ¢alismalar
Kaymakamlik onavina tabidir.).

20.9) Personel bilgi defteri ve 6zliik dosyast ile ilgili yazismalar.

20.10) Halk Egitim Merkezi Midarltigii'niin kurs agma ve kapatma onaylari,

20.11) ilgili mevzuatlar geregi. flge Milli Egitim Miidiirii ve yoneticileri ile dgretmenler
arasinda yapilmasi gereken komisyon (Tasima yerlerini belirleme. Isletme belirleme. Dénem
basi ve donem sonu middrler kurulu toplantilar vb.)

ILCE SAGLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK DIGER YAZILAR:

Madde 21- Tlge Saghk Miidiirii: bu Yonergenin 18. ve 19. maddelerinde sayilan hususlara ek
olarak. Kaymakam adina “Kaymakam a.” ibaresi ile asagidaki imza ve onay islemlerini de
vapar:

21.1) 2872 Sayih Cevre Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gore Saglik Grup Bagkanhigi. gevre
birimi tarafindan hazirlanarak Kaymakamin onayina sunulacak teklil yazilarimin imzalanmasi.

21.2) Sikavel. su¢ veya ihbari igermemesi kaydiyla, saghik ile ilgili bagvurularin cevabi

vazilarinin imzalanmasi.
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MAL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK DIGER YAZILAR:

Madde 22- Malmiidirii bu yénergenin 18. ve 19. maddelerinde sayilan hususlara ek olarak:
Kavmakam adina "Kaymakam a.” ibaresi ile asagidaki imza ve onay islemlerini de vapar:

22.1) Emanet ve ayhik bildirim igerikli yazlar.
22.2) Malvarhg arastirmasi yazilari.
MILLI EMLAK SEFi VEYA SEF GOREVLISININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

Madde 23- Milli Emlak Sefi veva Set Gorevlisi bu yvonergenin 18. ve 19. maddelerinde sayilan
hususlara ¢k olarak: Kaymakam adina “Kaymakam a.” ibaresi ilc asagidaki imza ve onay
islemlerini de yvapar:

23.1) Milli emlak sefligince hazirlanan tasinmaz mal mahalli tespit programini onaylamak.

23.2) Tapu lerag yazilan ile Hazineye ait tasinmazlarin ifraz, tevhit. terk vb. degerlendirilmesi

islemlerinde diizenlenen Tescil Bildirim Beyvannameleri

23.3) Eerimisil ile ilgili olarak Malmiidiirligiine veva Vergi Dairesi Miidiirliigiine yazilan
vazilar,
23.4) Tercke arastirmasiyla ilgili vazilan yvazilar.

25.5) Lerimisil ihbarnamelerinin imzalanmasi

23.6) 6292 sayili orman koylilerinin kalkinmalannin Desteklenmesi ve Hazineye Adina Orman
Smurlart Digina Cikarnlan Yerlerin Degerlendirilmesi ile Hazineye Ait Tarim Arazilerinin Satisi
Hakkmda Kanun kapsaminda tarim arazilerinin satisi ve 2/B hak sahiplerine tebligat yazilarinin

ve hak sahipligi belgelerinin imzalanmasi

23.7) Teminat yaurlmasi ve teminat ¢ozimii ile ilgili yazilarin imzalanmasi

SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKFI MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK DIGER YAZILAR:

Madde 24- SYDV Miidiirii bu Yénergenin 18. ve 19. maddelerinde sayilan hususlara ek olarak:
Kaymakam adima “Kaymakam a.” ibaresi ile asagidaki imza ve onay islemlerini de yapar:
24.1) Vakla vapilan bagvuru dilekge ve formlari ile vatandaglara verilecek cevaplar imzalamak.

24.2) SN takipleri ile ilgili ilge disina yazilan yazilar,

iLCE JANDARMA KOMUTANI VE iLCE EMNIYET MUDURU TARAFINDAN

IMZALANACAK YAZILAR:

Madde 23- Ilge Jandarma Komutam ve llge Emniyet Midiirii bu Yonergenin 18. ve 19.
maddelerinde sayilan hususlara ¢k olarak: Kaymakam adina “Kaymakam a.” ibaresi ile
asagidaki imza ve onay islemlerini de yapar:

25.1) 2521 savili Kanunun 10. maddesine gére verilen av tezkeresi ve sahiplik belgesi onaylari,

(14]




UCUNCU BOLUM
YAZISMALAR

YAZISMALARDA YONTEM:
Madde 26- Birimler. vazismalarinda asagidaki hususlar: dikkate alarak yazisma yapacaklardir:

26.1) Yazismalar sckil ve esas bakimindan 10.06.2020 tarih ve 31151 sayith Resmi Gazetede
Yavimlanan Resmi Yazismalarda Uyvgulanacak Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik'e
uygun olarak vapilacaktir.

26.2) Bu yonerge ile devredilen yetkiler gergevesinde Kaymakam adina yapilacak her tiirlii
havale. onay ve vazismalar “Kaymakam a.” ibaresi kullanilarak yetki devredilenin adi ve
unvani ortalanarak yazilmak suretiyle yapilir.

Ornek—1:
Gokhan YILDIZ
Kaymakam a.

llce Yazi Isleri Miidiiri

26.3) Yazismalarda standartlagsmaya 6zen gosterilecektir.

Ornek—1: Bir yazida ~Vilayet Makamina “bir baska yazida = [l Makamima™ degil. her yazida

GIRESUN VALILIGINE
(11 Milli Egitim Mudirligii)
seklinde vazilacaktr.

Ornek-2: Kaymakamhk Makami onayr gereken yazilarda, "ONAY™. "UYGUNDUR” gibi
degisik ifadelerin yerine "OLUR™ deyimi kullamlacak. imza yeri i¢in yeterli aralik birakilacak.
~OI, UR™. (imza aralig1). tarih. ad-soyadi ve unvan alt alta yazilacaktir.

OLUR

wil s F 2021
Muhammed Liitfi KOTAN
Kaymakam
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Ornek-3: Sonug ifadeleri: ~Bilgilerinize rica ederim.”, “Bilgilerinize arz ederim.”, “Bilgi ve
geregini rica ederim.”. veya “Geregini arz ederim.” vb. sekilde yazilacakur.

Ornek—: Ust ve ast makamlara veya es ve ast makamlara dagitimli olarak yazilan vazilarda ise
duruma gére: “Bilgilerinizi ve gere@ini arz ve rica ederim.”. “Geregini arz ve rica ederim.”.
“Bilgilerinize arz ve rica ederim.” seklinde yazilacakur,

Ornek=3: llge Kaymakamhgia bir baska miilki idarc amirinin vekalet ettigi durumlarda asli
unvani ile birlikte “Kaymakam V. ifadesi kullamlacaktir.

Cafer EKINCI
Dogankent Kaymakami

Tirebolu Kaymakam V.

26.4) Birimler arast yazismalar “arz ederim.”: kurum i¢i yazismalar “rica ederim.” ifadeleri ile
vazilacakur.

26.3) Yazlarm. Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun. kisa, 6z, tekrardan uzak. agik ifade ile ve
amact tam olarak anlatan nitelikte yazilmasi zorunludur. Ayrica ctimlelerin yiiklemleri arasinda
ses uvumuna dikkat edilecektir. Bu amagla birim amirleri biirolarinda; Resmi Yazigmalarda
Uvgeulanacak Esas Usuller Hakkindaki Yénetmelik. Tiirk¢e Yazim Kilavuzu ve Tiirk¢e Sozliik
bulunduracak. Tiirk Dil Kurumu internet sitesinden de ( www.tdk.gov.tr) bu alanda
vararlanilacaktir.

DORDUNCU BOLUM
SORUMLULUK

UYGULAMA VE SORUMLULUK:

Madde 27-Ydnergenin uygulanmast ve sorumlulugu yoniinden asagidaki belirtilen hususlara
uy ulacakur:

27.1) Bu Ydéneree ile verilen vetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan. ydnergeye
uygunlugun  saglanmasindan  birim  amirleri. yazismalarin - emir  ve usullere  uygun
vapilmasindan ve dosyalarin korunmasindan birimlerin yazi igleri gérevlileri sorumludur. Buna
esas olmak tizere Yonerge. birimlerdeki tiim kamu gérevlilerine imza kargih@inda okutulacak
ve Yonergenin bir 6rnegi dokiimii alimmig ve bilgisayar ortaminda gorevlilerin her zaman
basvurusuna hazir  konumda bulundurularak. uygulanmasi saglanacakur. Ydnergeye.
www.tirchbolu.gov.tr web sitesinden de ulagilabilecektir.

27.2) Yazlarm zamaninda gereginin vapiimasindan ve cevaplandiriimasindan birim amiri ile
ileili memur sorumlu olup. herhangi bir tekide mahal verilmeyecektir. Giinlii ve ivedi yazlar
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belirtilen  glinde. iglem  gerektirenler hari¢ en ge¢ iki giin i¢inde geregi  yapilarak
cevaplandirilacakur,

27.3) Her tirlii dilck¢enin cevabi. en geg bir ay iginde verileccktir. Eger islemleri devam
cdivorsa agsamalarnt en geg¢ birer ayhk zaman araliklanyla ilgili makam ve kisilere yazh
bildirimlerde bulunulacak. islem sonuglandiginda ayrica bildirilecektir. 4892 savili Bilgi
Edinme Kanunu kapsaminda olan dilekgeler igin bu kanunda belirtilen stirelere ve yonteme
uyulacaktir.

27.4) Bu Yonergede tereddiit edilen hallerde Kaymakamhk Makaminin gériis ve talimatina
gore harcket edilir.

BESINCI BOLUM
YURURLUK VE YURUTME
YURURLUK:

Madde 28- Bu Yonerge ile daha énce onaylanmis Imza Yetkileri Yonergesi yiriirlikten
kaldirilmistir. Bu Yénerge Tirebolu Kaymakaminin onayina miiteakip yiriirliige girer.

YURUTME:

Maddc 29- Bu Yonerge hiiktimlerini Tirebolu Kaymakami yﬁrtitﬁlw)i)ﬁ(ﬂl

uhammed Liitfi KOTAN

Kaymakam
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